Шаблоны вежливого отказа соискателю на вакансию
Вариант 1. Официальный
Тема письма: Ответ от [название организации] по поводу вакансии [название вакансии]
Здравствуйте, [Имя]!
Мы благодарим вас за интерес к вакансии [название вакансии] в [название организации] и за то, что выделили время, чтобы поделиться своим опытом.
Мы тщательно рассмотрели вашу кандидатуру. В данный момент мы решили продолжить процесс с кандидатами, чей профиль немного больше соответствует актуальным задачам роли.
Ваши навыки и опыт могут быть полезны для других проектов, поэтому мы будем рады сохранить ваши контакты и связаться с вами, если появятся более подходящие варианты.
Благодарим вас за то, что рассматриваете нас в качестве работодателя. Желаем вам успехов в ваших дальнейших профессиональных стремлениях!
С уважением,
[Имя]
[Должность]
[Компания]
Вариант 2. Неформальный
Тема письма: Спасибо за отклик на вакансию [название вакансии]
Привет, [Имя]!
Благодарим вас за отклик на нашу вакансию и за то, что поделились своим опытом. Нам было приятно познакомиться с вами и вашим профессиональным путем.
В настоящее время мы продолжаем с кандидатами, чей профиль немного больше соответствует задачам данной роли. Но ваш отклик для нас ценен, и мы будем рады вернуться к нему, если появятся новые подходящие проекты.
Желаем вам найти работу, которая будет приносить как радость, так и развитие. Удачи во всем!
Команда [название организации]
Вариант 3. Нейтральный
Тема письма: Благодарим за интерес к вакансии [название вакансии]
Здравствуйте, [Имя]!
Благодарим за отклик и интерес к нашей организации. Нам было приятно познакомиться с вашим опытом и узнать больше о ваших профессиональных достижениях.
Мы внимательно рассмотрели ваше резюме, но приняли решение продолжить процесс с кандидатами, чьи компетенции чуть ближе к актуальным задачам. Тем не менее ваша кандидатура оставила положительное впечатление, и мы будем рады обратиться к вам, если откроются более подходящие вакансии.
Желаем вам удачи в поиске работы, которая принесет как развитие, так и удовольствие от процесса. Надеемся, что наши пути еще пересекутся!
С уважением,
[Имя]
[Компания]
Вариант 4. Результат собеседования
Тема письма: Результаты собеседования в [название организации]
Привет, [Имя]!
Благодарим вас за то, что нашли время, прошли собеседование и поделились своим опытом. Нам было приятно познакомиться и узнать больше о ваших проектах.
Мы приняли решение в пользу кандидата с более глубоким опытом в [указать навык или сферу, например, B2B-продажах], который сейчас необходим для выполнения текущих задач. Ваши навыки и достижения впечатлили нас, но на данном этапе нам нужен опыт в очень специфичной области.
Мы видим, что у вас есть хороший потенциал в [указать сферу, например, стратегическом планировании], и рекомендуем развивать [конкретный навык, например, ведение переговоров с крупными клиентами], чтобы стать еще сильнее на подобных позициях в будущем.
Мы сохраним ваше резюме в нашей базе данных и обязательно свяжемся, если появится вакансия, которая лучше подойдет под ваш опыт. Будем рады оставаться на связи и видеть вас среди кандидатов на будущие проекты нашей организации.
Желаем успехов и ярких карьерных возможностей!
С уважением, [Имя, должность] [Организация]
