




УТВЕРЖДАЮ
______________________________
(должность главы организации)
__________________________
(подпись, инициалы, фамилия)
«____» ____________ 20___
ПЛАН
мероприятий по выдаче удостоверений об отсрочке от призыва
на военную службу по мобилизации и в военное время для забронированных
граждан, находящихся в запасе, работающих в 
_____________________________________________________________________
(наименование учреждения)
при объявлении мобилизации

	№
пп
	Наименование мероприятий
	Ответственные
за исполнение
	Срок исполнения, дата
	Место
проведения
	Примечание

	
	
	
	планируемое
	фактическое
	
	

	1.
	Прибытие на рабочее место лица, ответственного за выдачу удостоверений забронированным гражданам, находящимся в запасе, работающим в учреждении, удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (форма 4), (далее именуемые – Удостоверения).
	
	
	
	
	

	2.
	Оповещение уполномоченных лиц от структурных подразделений (цехов, отделов) (далее именуемые - Уполномоченные) для выдачи Удостоверений забронированным гражданам, находящимся в запасе, работающим в учреждении и их прибытие.
	
	
	
	
	при
необходимости

	3.
	Проверка соответствия фамилии, имени, отчества и должности в заполненных Удостоверениях забронированных граждан, находящихся в запасе, с их данными в личных карточках (форма № Т-2)
	
	
	
	
	

	4.
	Заполнение ведомостей формы 9 и формы 10 для выдачи Удостоверений
	
	
	
	
	форма 10 при
необходимости

	5.
	Проведение инструктажа Уполномоченных по процедуре выдачи Удостоверений, представлению отчета о их вручении и ответственности за сохранность документов
	
	
	
	
	

	6.
	Выдача Удостоверений по ведомости (форма 10) Уполномоченным для их вручения гражданам, находящимся в запасе, работающим в учреждении, а также ведомостей (форма 9)
	
	
	
	
	при
необходимости

	7.
	Вручение Удостоверений по ведомости (форма 9) забронированным гражданам, находящимся в запасе, работающим в учреждении
	
	
	
	
	

	8.
	Вызов граждан, находящихся в запасе, работающих в учреждении, отсутствующих по каким-либо причинам (отпуск, командировка, болезнь) и выдача им Удостоверений
	
	
	
	
	

	9.
	Возврат ответственному за выдачу Удостоверений, забронированным гражданам, находящимся в запасе, работающим в учреждении, ведомости (форма 9) с росписями о вручении и неврученные Удостоверения
	
	
	
	
	

	10.
	Доклад руководителю учреждения:
- о выдаче Удостоверений гражданам, находящимся в запасе, работающим в учреждении;
- количестве и причинах неврученных Удостоверений
	
	
	
	
	по необходимости

	11.
	Передача в военный комиссариат чистых бланков специального воинского учета, неврученных Удостоверений и оформленных ведомостей (форма 9), подтверждающих выдачу Удостоверений
	
	в десятидневный
срок
	
	
	



_____________________________________________________________________________
(военно-учетный работник, подпись, инициалы, фамилия)

Приложение: Список уполномоченных от структурных подразделений (цехов, отделов) учреждения для выдачи удостоверений об отсрочке от призыва на военную службу по мобилизации и в военное время (по необходимости).

Пояснения по заполнению Плана

1. Мобилизация может быть общей (на территории всей Российской Федерации) или частичной (на территории субъекта (муниципального образования)), объявляется Президентом Российской Федерации.
2. Назначаются ответственные за выдачу удостоверений и уполномоченные от структурных подразделений (цехов, отделов) для вручения удостоверений забронированным гражданам, находящимся в запасе.
3. Сроки выполнения мероприятий и необходимость назначения Уполномоченных планируются с учетом особенностей учреждения (размещения, численности и пр.).
4. Составляются списки указанных лиц, утверждаются руководителем учреждения и прилагаются к плану.
5. Устанавливаются сигналы, средства и методы оповещения Ответственных и Уполномоченных в рабочее и в нерабочее время.
6. Определяются способы доставки удостоверений в подразделения, расположенные вне основной организации.
7. Устанавливается порядок и место выдачи удостоверений гражданам, находящимся в запасе.
8. Определяется порядок возврата в военный комиссариат чистых бланков и неврученных удостоверений с представлением ведомостей на выдачу удостоверений.
9. Докладывается руководству учреждения о выдаче удостоверений забронированным гражданам, находящимся в запасе.
10. План подписывается работником, ответственным за воинский учет и бронирование граждан, находящихся в запасе, утверждается руководителем учреждения.


